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Control de Horario

Normativa Legal Vigente

Art. 33 del Codigo del Trabajo

* Segun lo dispuesto en el articulo 33 del Codigo del Trabajo, el empleador se encuentra obligado a llevar un
registro para controlar la asistencia y horas trabajadas de los trabajadores.

* Lafinalidad es establecer la obligacidon de llevar un registro de control de asistencia para velar por el estricto
cumplimiento de las normas legales que regulan el maximo de la jornada de trabajo.

* Esta obligacion debera reflejar la jornada de trabajo de la persona, registrando el horario de ingreso y salida
de las horas estipuladas, las cuales deberan encontrarse definidas en el respectivo contrato de trabajo o en un
anexo de actualizacion.

* La Direccion del Trabajo, tiene acceso directo a los registros de cada persona.

* El registro de asistencia es enviado directamente al correo personal de cada persona, solicitado por el
dictamen 2927, del cddigo del trabajo.
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GeoVictoria, es el software de control de
asistencia, moderno, amigabley
eficiente del mercado, para la gestion de
personas. Su trayectoria ha sido avalada
por diversas empresas de diferentes
rubros, que han utilizado este sistema
con éxito en su gestion.

Nuevo Sistema de Asistencia

%

GeoVictoria

GESTION DE ASISTENCIA

Amigable

p—

Gestion
de

%rsonas
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Acuerdo de uso de la
Geolocalizacion

Al iniciar por primera vez en la aplicacion se solicitara
permiso de uso del GPS para poder marcar con
geolocalizacion, el usuario puede o no conceder este
permiso, y lo puede activar o desactivar cuando considere
conveniente. Pero para hacer uso de la app es un requisito
necesario.

La aplicacion no registra ubicaciones fuera de la jornada
laboral.

' GeoVictoria

GESTION DE ASISTENCIA

, . . - .’
¢ Como GeoVictoria usa su ubicacion?
GeoVictoria solamente registra su ubicacion cuando
marca asistencia. Su ubicacion no sera registrada

—— -~ ~ e ~ b - -~
lueqo de terminar su jornada laboral.

Aceptar

> UANDES



'@z Universidad de

los Andes

DIRECCION DE

PERSONAS

K09y “w e
Q

Ges » ‘ctoria

)\ GeoVictoriaApp
Q &

Victoria SA

a4 (2 . e

B reweton Lo k Descargpss
= | T
@ o)

Calificar esta aplicacion
COmpare tu opindn CON OR0s URANOS

e W w w w

' GeoVictoria

GESTION DE ASISTENCIA

Descarga y accede a GeoVictoria
Ap

P N
Busque en AppStore o PlayStore la aplicacion
GeoVictoria y dele al boton de “Instalar”

&  geovictoria Q ¢

. GeoVictoria - Marcaci..
&

Se creara un icono de acceso directo a la
APP con el cual podra ingresar de
manera mas rapida y facil

DISPONIBLE EN ’ Download on the

® Google Play % App Store
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Podra acceder utilizando su usuario (RUT completo sin puntos ni guion)
y contrasena la cual por defecto son los primeros 4 digitos del RUT

| la App solicitara permisos de ubicacion, el cual es
;Permitir que GeoVictorla acceda a : : .
, ekibistrmralimrdmtne necesario para su funcionamiento, debemos
- seleccionar idealmente “Permitir todo el tiempo”

Permitir todo el ti : ;i
isadbebtinis , para asegurar el funcionamiento completo de

v GeoVictoria

i Permitir solo con app en uso todas las funcionalidades de la App
iBienvenido! Rechazar
I
Inicie su sesion _ |
|
Usuano 4
Correo elecironico ’ T
¢ Permitir a “GeoVictoria” De la misma forma, en el caso de que se utilice el
Contrasefia hacer fotos y graba videos? _. servicio de “Reconocimiento Facial” la App solicitara
Contrasefia ( J permisos para acceder a “Camara” y “Fotos”

RECHAZAR | PERMITIR
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Marcacion con Selfie

Presionar “ENTRADA”, en En el método de validacion
el menu de asistencia para seleccione la opcion de
dar inicio a la jornada Selfie para continuar

r

y
’

4/
Y9?9(w '“)

Captura una Selfie
con el boton blanco

' GeoVictoria

GESTION DE ASISTENCIA

La App verificara la
ubicacion y la marca
quedara lista

Presiona el
Ticket para continuar

|
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Marcacion con Firma

preS|Onar ”ENTRADA”’ en En el l‘ﬂétOdO de Va“daCiOH

el menu de asistencia para Seleccione la opcién de
dar inicio a la jornada Firma para continuar

' GeoVictoria

GESTION DE ASISTENCIA

La App verificara la
ubicacion y la marca

Realiza tu Firma y Presiona =
quedara lista

el Ticket para continuar
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Pantalla Asistencia GeoVictoria

En el menu principal en el apartado
de Asistencia podras visualizar:

H = g -

Asistencia Actvidad Histonial Mas

Empresa perteneciente del usuario

Cronometro de asistencia del usuario

Fecha, dia e informacion actual del turno =

Turno
14:00 - 23:00 (60 Minutos )

&

| Ultima marca de entrada 19:19 (sep/1) '- Ultima marca de asistencia

Para marcar asistencia, se deben utilizar
los iconos entrada y salida dispuestos en
la parte inferior de la ventana.

SALIDA

.......
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Historial de Trabajo

En el menu principa I en el Historial de Trabajo Historial de Trabajo Historial de Trabajo
apartado de historial

“*j = ©)

Asistencia Actividad Historial Mas

ACTTVEDALY ASISTEMCIA ASISTENCIA ACTIVIEAD

Turna; 14:00 - 23:00 Viernes 11, se
60 Minutos

T Pe— [#) Sen Pedro de Las Condes / Desamollo

Entrada Salida HT Mro. Reps.
0000 ]

1215

Podras visualizar 3 pestanas
principales: Asistencia, Actividady
Turnos en donde se mostrara la
informacion especifica respectiva
para cada seccion segun corresponda

Tatal de horas brabajadas: 000
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% <56 228976514 3 ventas@geovictoria.com ‘ -

v GeoVictoria Soluciones ¥ Marcajes ¥ Nosotros ¥ Blog #) Acceso usuarios m

Cotiza con nosotros y simplifica tu

Ingresar a la Pagina gestion
WWwWw.geovictoria.com 8-
= - e Tu correo™
| ] e T : Tu nombre® Tu apellido™
~ Ticlea en Acceso . g -
U S u a rl OS . — Tu teléfono® Tu empresa

Comeéntanos la necesidad de tu
empresa. ..

El software de control de )

asistenciay turnos por
-
excelencia

Solucidn integral 100% en la nube. Gestiona, elabora reportes, obten
* indica campo obligatorio

métricas y ahorra dinero. Todo en un solo lugar
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Ingresa tu Rut con
guion “-” en USUARIO

Tu clave son los
primeros 4 digitos de tu
Rut

' GeoVictoria

GESTION DE ASISTENCIA

¥ GeoVictoria

Software for people

Clave "

Ingresar

{Olvidaste tu clave?
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GESTIOM DE ASISTEMCIA

Accederas a la Pagina Principal (Gestidon de Asistencia) donde mostrara el Detalle de
tus marcaciones o en el caso de Jefatura el de tu equipo de trabajo.

v GeoVictoria Control de Asistencia @, Buscar en Geovictoria '@Ey' @ @ ‘:\ELSJIQJII_\C/]ESREIIE)E?I?S /} ‘i\ D o})

Reportes » Gestion de Asistencia 77 Seleccionar fecha: Seleccionar usuario: Ordenar por:

Descargas: ~ §1) Hy) 8] 21/07/2022 - 21/07/2022 Todas los v Grupos

disponibles

v Generar reporte (O

Boloco Diana - RUT: 10.727.926-1 - Cargo: Sin Asignar

Simbologia

Pt -

<) (<)) 0) B>

ey

Grupo: 2000001

Fecha Permiso Tumo Ingreso Salida Colacion Ingreso Colacién Salida HEA HEC HNT HT
Jueves
Ninguno No Planificado - - - - 00:00 00:00 00:00 00:00
21-07-2022
Totales Trabajades Descanso Inasistencias Horas Extra HEA HEC HNT HT
0 Dias 0 Dias 0 Dias 50%: 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00
Gonzalez navarrete Gladys elena - RUT: 8.867.974-1 - Cargo: Sin Asignar Grupo: 2000001
Fecha Permiso Turmo Ingreso Salida Colacion Ingreso Colacion Salida HEA HEC HNT HT
/N Jueves 08:00 - 17:30 08:41
Ninguno —-im- i - 00:00 00:00 00:41 00:00
21-07-2022 (42 mins) 00:41 Atraso
Totales Trabajados Descanso Inasistencias Horas Extra HEA HEC HNT HT
1 Dia 0 Dias 0 Dias 50%: 00:00 00:00 00:00 00:41 00:00
Pernia Parra Luz - RUT: 25.346.122-5 - Cargo: Sin Asignar Grupo: 2000001
Fecha Permiso Tume Ingrese Salida Colacion Ingrese Colacidn Salida HEA HEC HNT HT
Jueves 08:30 - 18:00
Ninguno _ == === === - 00:00 00:00 00:00 00:00
21-07-2022 (30 mins)
Totales Trabajados Descanso Inasistencias Horas Extra HEA HEC HNT Marcaje Web
> 00:00:00 O]
0 Dias 0 Dias 1 Dia 50%: 00:00 00:00 00:00 00:00

Mo e
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Fecha del dia Turno Asignado

-RUT: 8.867.974-1 - Cargo:

Fecha Permiso Tumo Ingreso

/N Jueves _ 08:00-17:30 0841 |j
Ninguno _

21-07-2022 (42 mins) 00:41 Atraso

Totales Trabajados Descanso Inasistencigs
1 Dia 0 Dias 0 Dias

Salida Colacion

Horas Extra

50%: 00:00

Marca de Salida

Ingreso Colacion

%

GeoVictoria

GESTION DE ASISTENCIA

Detalle de Atraso, Horas
Extras ,Horas no trabajadas

Grupo: 2000001

Salida HEA HEC HNT HT
00:00 00:00 00:41 00:00
HEA HEC HNT HT
00:00 00:00 00:41 00:00
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En la pantalla al
lado derecho abajo
tendra la ventana para
realizar tu marcacion

Marcaje Web
> 00:00:00
Marcar Entrada

“Presiona el
Boton Verde para
marcar tu entrada”

Seleccionar fecha:

21/07/2022 - 21/07/2022 ~»

Ingreso Colacion

Ingreso Colacion

Ingreso Colacion

Seleccionar usuario:

Todos los
disponibles

HEA

00:00

HEA

00:00

HEA

00:00

HEA

00:00

HEA

00:00

HEA

00:00

V' GeoVictoria

Ordenar por:

HEC

00:00

HEC

00:00

HEC

00:00

HEC

00:00

HEC

00:00

HEC

00:00

Grupos

HNT

00:00

HNT

00:00

HNT

0041

HNT

00:41

HNT

00:00

HNT

00:00

(1)

p Sy

Grupo: 2000001

HT

00:00

HT

00:00

Grupo: 2000001

HT

00:00

HT

00:00

Grupo: 2000001

HT

0Q:00

~ Generar reporte

Marcaje Web

00:00:00
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21/07/2022 - 21/07/2022 ~v dnggglé?gs ~ Grupos ~

Al realizar el « <@ > » &
marcaje automaticamente
el reloj comenzara a Eym— o o .
calcular tu tiempo laboral y 0000 0000
cambiara al boton ROJO e -
para que después realices
tu Salida.

Grupo: 2000001

x50 Colacion Salida HEA, HEC HINT HT
) 00:00 0000 0041 00:00
Marcaje Web
] HEA HEC HNT HT
> 00:00:09 1
_ 00:00 00:00 00:41 Q0:00

Marcar Salida m

Grupo: 2000001

x50 Colacidn Salida HEA HEC HMNT HT
—im- ——i-- 00200 0000 0000
HEA HEC HMNT Marcaje Web
00:01:24

00:00 00:00 00:00 m
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También puedes
marcar el “Boton Mas” y te
mostrara el detalle para el
marcaje ampliado.

Seleccionar fecha:

21/07/2022 - 217072022 w

wo Colacion

wo Colacion

w0 Colacion

Salida

Salida

Salida

Seleccionar usuario:

Todos los
disponibles

HEA,

00:00

HEA

00:00

HEA,

00:00

HEA

00:00

HEA,

00:00

HEA

00:00

Ordenar por:

HEC

00:00

HEC

00:00

HEC

0000

HEC

00:00

HEC

00:00

HEC

00:00

Grupos

' GeoVictoria

HMNT

00:00

HMNT

00:00

HMNT

OCea1

HMNT

00:41

HMNT

00:00

HMNT

00:00

JE ASISTENCIA

Generar reporte (¥

Farp e
|\1/|

Grupo: 2000001

HT
00:00

HT

00:00

Grupo: 2000001

HT
00:00

HT

00:00

Grupo: 2000001

HT
00:00

Marcaje Web
> 00:04:34
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Detalle de la Pestana “Mas”

Marcae Web
< Utoma Marce  2107/2022 - 1518 Mora Actual 1543 (CMT-4 /
Entrada
Tumode Hoy:  No plandicad Tiempo de trabayo continuo

/

A

\ J

Ej: 08:30 a
18:00 > UANDES
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Selecaonar fecha: Seleccionar usuaro: Ordenar por:
21/07/2022 - 21/07/2022 ~v d-rsﬂgoﬂ:fié?ess v Grupos v Generar reporte
<) (<) 30D 2
Grupo: 2000001
:s0 Colacion Salida HEA HEC HNT HT
e 00:00 00:00 00:00 00:00
V4 HEA HEC HNT HT
Podras Marcar tu
00:00 00:00 00:00 00:00
salida cuando termines tu
M : Grupo: 2000001
horario designado.
x50 Colacidn Salida HEA HEC HNT HT
-—i-- - 00:00 00:00 00:41 00:00
HEA HEC HNT HT
00:00 00:00 00:41 00:00

Grupo: 2000001

HEA HEC HNT Marcaje Web

> 0001:24 0]

00:00 00:00 00:00
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* En la Pagina Principal
en la esquina a la
izquierda tendras la
pestafia “Reportes”

w CeovVWictoria Control de Asistencia Q. Buscar en Geowictoria

GeoVictoria

GESTION DE ASISTENCIA

= » Gestion de Asistencia <7

bas: | L) Fx) T

Permiso
MNingurno

Bles Trabajados

1 Cvia

la Parmma Luz - RUT: 25.3465.122-5 - Cargo: Sin Asignar

Permiso

Mingurno
F-2022
Bles Trabajados
0 Dras

a Permiso

eves

MNingurno
D7F-2022

Bles Trabajados

1 Dia

kro alegria Silvana - RUT: 16.480.230-2 - Cargo: Sin Asignar

zalez navarrete Gladys elena - RUT: 8.867.974-1 - Cargo: Sin Asignar

Turmo

08:00 - 17:30
(42 mins)

Descanso

O Dias

Turmo

08:30 - 18:00
(30 mins)

Descanso

0 Dias

Turmo

07:30 - 17:30
(42 mins)

Descanso

0O Dias

> UANDES



S y* GeoVictoria

PERSONAS GESTION DE ASISTENCIA

v GeoVictoria Control de Asistencia Q,

& Gestidn de Asistendia
(&) Tiempo Extra
o~

I: Wer Todos ::I ‘

e, ——

* Gestion de Asistencia: Esla
pestafna principal con el
resumen general.

e Tiempo Extra: Veras solo el
detalle de las horas extras
gestionadas.
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