
PASO A PASO OBJETIVOS 

SUCCESS FACTORS
Crear, editar y eliminar objetivos de desempeño



Ingresa a través de tu navegador a :
sa.uandes.cl

Haz click en la segunda opción



Valida tu ingreso al sistema con tu cuenta de correo institucional @uandes.cl



Puedes ingresar a la sección de objetivos de dos maneras:

1- En el menú de Inicio selecciona la opción “Objetivos”.
2- En los iconos de “acciones rápidas” haz click en “Gestionar mis objetivos”.



CREAR OBJETIVOS



Del listado de “subordinados directos” selecciona la persona de tu equipo a 
quien le vas a crear un objetivo.

Para crear un objetivo haz 
click en “Crear objetivo”.



Se desplegará la siguiente pantalla en la cual debes completar todos los campos disponibles. Si no cuentas con 

toda la información requerida puedes completar los que tienen * ya que solo esos son obligatorios.



Para cumplir con la metodología SMART te recomendamos completar todos los campos:



Haz click en “Guardar” para grabar el objetivo.



Cada vez que guardes un objetivo aparecerá un mensaje como este:

Aquí tienes la opción de 
crear otro objetivo o cerrar 
la ventana.



En paralelo a la persona le llegará un mail de aviso a su correo @uandes.cl

Mensaje en inglés: Mensaje en español:



EDITAR OBJETIVOS



Para editar el estatus de un objetivo haz click en la lista desplegable “estatus”.



Para editar el contenido de un objetivo haz click en “Editar objetivo”



ELIMINAR OBJETIVOS



Para eliminar un objetivo haz click en “Eliminar objetivo”.



Para eliminar un objetivo haz click en la lista desplegable “estatus”.



A la persona le llegará un mail de aviso a su correo @uandes.cl del objetivo eliminado
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