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Estimados profesores y administrativos:

Préoximamente recibiran un mail automatico desde DEC Informa en su
correo @uandes.cl o correo personal, con el asunto “Tiene un documento
pendiente para firmar en Universidad de los Andes”.

Es de suma importancia que ingresen entonces a su portal de Success
Factors para firmar electronicamente los documentos pendientes, pues
acatar las exigencias de la Direccion de Trabajo es parte esencial de
nuestro trabajo bien hecho, ademas de evitar posibles sanciones.

Para cumplir con este deber, que avala sus derechos laborales, solo deben
ingresar a sa.uandes.cl y pinchar el botén “Mis contratos y anexos”,
donde visualizaran sus documentos pendientes por firmar. Entre ellos
apareceran los recientemente actualizados “Obligacion de Informar” (ODI)
y “Reglamento Interno de Orden, Higiene y Seguridad” (RIOHS), ademas
de su contrato y anexos de contrato, si corresponde.

Para firmar deben pinchar cada uno y firmar con su identidad digital en
la plataforma de firma electrénica DEC.

Compartimos a continuacion la ODI y el RIOHS para que puedan acceder a
leerlos y luego firmar la recepcién o toma de conocimiento de dichos
documentos. También estan disponibles en el boton “Politicas y
Procedimientos” de Success Factors.

Obligacion de

Reglamento RIOHS
Informar

Direccion de Personas le hara seguimiento a la firma de documentos
para cumplir con este requisito de la Direccion del Trabajo durante
diciembre, por lo que solicitamos su pronta colaboracion. En caso de dudas,
pueden escribirnos a personas@uandes.cl.

Un cordial saludo,
Direccion de Personas

Santiago, diciembre de 2024

Ingresa aqui si no puedes ver este correo electronico.
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